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ПРАВИЛНИК

О УПИСУ СТУДЕНАТА И ПРАВИЛИМА СТУДИЈА

        На основу чл. 28 Статута Високе школе струковних студија за менаџмент и пословне комуникације из Сремских Карловаца (у даљем тексту: Школа), а у вези са члановима 41, 94, 96, 97, 98, 99, 100, 102, 103, 104, 105, 106, 107 и 109 Закона о високом образовању, наставно-стручно веће Школе на седници одржаној дана 21.03.2018. године донело је 
ПРАВИЛНИК
О УПИСУ СТУДЕНАТА И ПРАВИЛИМА СТУДИЈА

I   OПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.
Овим правилником ближе се уређују: услови које кандидати морају испуњавати за упис на прву годину студија, специјалистичких струковних студија, пријављивање кандидата, начин полагања пријемног испита, рангирање кандидата, упис кандидата, упис школске и студијске године, организовање и одржавање наставе, овера семестра, начин полагања испита и оцењивање на испиту, контрола квалитета оцењивања студената, завршетак студија, статус студента, мировање права и обавеза студената и друга питања везана за упис студената и правила студија. 
II  УПИС  НА ПРВУ ГОДИНУ СТУДИЈА
Члан 2.
На прву годину студија могу се уписати лица која имају завршено средње образовање у четворогодишњем трајању и која су положила пријемни испит. 
Лица која имају завршено средње образовање у трогодишњем трајању могу се пријавити на конкурс за упис на студије до почетка примене прописа који уређују општу, стручну и уметничку матуру.
Члан 3.

Школа расписује конкурс за упис на прву годину студија, најкасније четири месеца пре почетка школске године. 

Конкурс садржи: 
1. Број студената који се уписују на одређене студијске програме; 
2. Услове за упис;

3. Мерила за утврђивање редоследа кандидата;
4. Поступак спровођења конкурса и предаје потребне документације;
5. Начин и време полагања пријемног испита;

6. Начин и рокове за подношење жалбе на утврђени редослед кандидата;
7. Висину школарине;

8. Документа која се подносе на конкурс и рок за подношење пријаве на конкурс.

Конкурс се објављује на огласној табли Школе, сајту Школе и у неком од средстава јавног информисања.

Члан 4.

 Страни држављани се могу уписати на студије под истим условима као и домаћи држављани, под условом да им је исправа о завршеном средњем образовању у четворогодишњем трајању призната од надлежног државног органа.

 
Посебан услов за упис на студије за стране држављане је познавање језика на коме се изводи настава у Школи, односно српског језика.

Проверу познавња српског језика врши комисија коју именује директор Школе.

За стране држављане из бивших република Савезне Републике Југославије не врши се провера познавања српског језика.


Члан 5.

Поступак пријављивања, рангирања и уписа кандидата спроводи посебна комисија коју именује директор Школе.

Комисија припрема испитна питања и одређује број бодова за свако питање.


1. Пријављивање кандидата

Члан 6.

Пријављивање кандидата за упис на прву годину студија врши се подношењем пријаве на конкурс у року утврђеном конкурсом.

Сва лица која учествују на конкурсу за упис у прву годину студија, поред попуњене пријаве на конкурс за упис на студије, прилажу фотокопије следећих докумената и оригинале на увид:

1. Сведочанства свих разреда средње школе;

2. Диплому средње школе;

3. Извод из матичне књиге рођених;

4. Друге доказе одређене конкурсом.
У пријави на конкурс за упис на студије, кандидат наводи студијски програм на који жели да конкурише.
2. Рангирање кандидата
Члан 7.

Редослед кандидата за упис на студије утврђује се на основу општег успеха постигнутог у средњој школи, успеха на матури и резултата постигнутог на пријемном испиту.


Под општим успехом у средњој школи подразумева се збир просечних оцена у свим разредима средње школе помножен са два, тако да кандидат по овом основу може стећи највише 40 бодова.

Пријемни испит за све студијске програме, изузев студијског програма Примењена информатика, полаже се тако што кандидати одговарају на јединствени тест за све кандидате, који садржи 15 питања ( уз понуђена три одговора) о познавању општих појмова из области студијских програма акредитованих у Школи. 

Тачан одговор на питање доноси најмање 3, а највише 6 бодова, с тим да укупан број бодова на 15 питања износи 60.

Пријемни испит за студијски програм Примењена информатика се полаже из наставних предмета Математика, који садржи 10 питања по три бода за сваки тачан одговор и Рачунарство и информатика, који садржи 15 питања по  2 бода за сваки тачан одговор.
Кандидат може остварити по основу општег успеха и резултата на пријемном испиту највише 100 бодова.
Члан 8.

Кандидат који има положену општу матуру не полаже пријемни испит. Овом кандидату се признаје 60 бодова по основу пријемног испита, плус бодови остварени по основу општег успеха у средњој школи сагласно ставу 2 из претходног члана.
Члан 9.

Школа утврђује јединствену ранг листу.


Место кандидата на коначној ранг листи кандидата за одређени студијски програм одређује да ли кандидат може бити уписан у Школу. 
Члан 10.

Уколико два или више кандидата имају исто место на ранг листи, односно имају исти број бодова, предност има кандидат са већим бројем бодова оствереним на пријемном испиту.
Члан 11.

Привремена и коначна ранг листа кандидата се објављује на огласној табли Школе, као и на сајту Школе.
Члан 12.
На утврђени редослед кандидата на привременој ранг листи незадовољни кандидат може поднети жалбу директору Школе у року од 24 часа од дана истицања ранг листе на огласној табли и сајту Школе.

Директор Школе поступа одмах по пријему жалбе и доноси решење у року од 24 часа од пријема приговора.
Решење директора Школе је коначно.
3. Упис кандидата на основне струковне студије
Члан 13.
По протеку рокова за жалбе и доношење решења по жалбама на привремену ранг листу формира се коначна ранг листа и објављује на огласној табли и сајту Школе.

На основу коначне ранг листе врши се упис кандидата у Школу.

На коначну ранг листу кандидати немају право жалбе.

Члан 14.

Кандидат који је на коначној ранг листи рангиран у оквиру броја утврђеног за упис на одређени студијски програм стиче право на упис и уписује се у прописаном року.

Ако се кандидат који је остварио право на упис не упише у прописаном року, Школа ће уписати наредног кандидата према редоследу на коначној ранг листи.

Члан 15.
Уколико се после првог конкурсног рока не упише предвиђени број студената, Школа ће расписати други конкурсни рок.

Други конкурсни рок спроводи се у свему као први конкурсни рок.

Члан 16.

Приликом уписа кандидати подносе оригинална документа:

1. Сведочанства свих разреда средње школе;

2. Диплому средње школе;

3. Извод из матичне књиге рођених;

4. Друга документа одређена конкурсом (два попуњена обрасца ШВ-20,  две фотографије, студентску књижицу- индекс).


По извршеном упису студенту се издаје студентска књижица (индекс).

4. Упис кандидата на специјалистичке сруковне студије
Члан 17.

Специјалистичке струковне студије трају 1 (једну) школску годину – 2 (два) семестра, у обиму од 60 ЕСПБ.

Члан 18.

Приоритет приликом уписа имају кандидати који су завршили Високу школу струковних студија за менаџмент и пословне комуникације из Сремских Карловаца.
Уколико остане слободних места на студијском програму, Школа ће уписати пријављене кандидате са других сродних високошколских установа истог степена и врсте студија са остварених 180 ЕСПБ бодова.
На специјалистичке струковне студије могу се уписати кандидати који су студије првог степена завршили са просечном оценом најмање 8 (осам).
5. Рангирање кандидата

Члан 19.
Рангирање пријављених кандидата се врши на основу успеха постигнутог у претходном школовању, односно према висини просечне оцене на студијама првог степена. 

Члан 20.
Приликом уписа кандидати подносе оригинална документа:
1. Диплома о завршеној високој школи (оверена фотокопија),

2. Уверење о положеним испитима или додатак дипломи (за кандидате са других школа),

3. Извод из матичне књиге рођених,

4. Фотокопија важеће личне карте или другог документа из кога се може преузети ЈМБГ.
III СТАТУС СТУДЕНТА
Члан 21.


Статус студента стиче се уписом на неки од студијских програма Школе по расписаном конкурсу или без конкурса ( прелаз са друге високошколске установе), као и уписивањем наредних школских година.


Студент у Школи има статус студента који се сам финансира.
Члан 22.
Статус студента траје за време прописаног рока за реализацију студијског програма, а највише за време које се одређује у двоструком броју школских година потребних за реализацију студијског програма на који је студент уписан, односно троструком броју школских година за студентра који мстудира уз рад, студента са инвалидитетом и студента који има статус врховног спортисте.
Члан 23.


Сатус студента престаје у случају:

1. Исписивања са студија;

2. Завршетка студија;

3. Неуписивања школске године;

4. Кад не заврши студије до истека рока који се одређује у двоструком броју школских година потребних  за реализацију студијског програма;

5. Изрицања дисциплинске мере искључења са студија.
У оправданим случајевима (болест, тешка финансијска ситуација и сл.), на образложени захтев студента, наставно-стручно веће Школе може продужити рок за завршетак студија по истеку рока утврђеног законом за завршетак студија, али најдуже за онолико школских година које студент није завршио.

Студент коме је престао статус због тога што није уписао школску годину може поднети захев директору да му одобри упис и да поново стекне статус студента. 

Престанак статуса студента констатује директор Школе решењем.

IV МИРОВАЊЕ ПРАВА И ОБАВЕЗА СТУДЕНАТА


Члан 24.

Студенту, на његов захтев, директор Школе може решењем одобрити мировање права и обавеза у случају: 


1.Теже болести студента, уз извештај лекара;


2. Упућивања на стручну праксу у трајању од најмање 6 месеци;


3. Одслужења и дослужења војног рока;


4. Неге детета до годину дана живота, уз извештај лекара;


5. Одржавања трудноће, уз извештај лекара.


Изузетно од претходног става, наставно-стручно веће може, на образложен захтев студента, у случају који оцени оправданим, да одобри мировање права и обавеза студента најдуже до шест месеци, о чему директор Школе доноси решење.

V ПРАВИЛА СТУДИЈА
1. Упис школске и студијске године
Члан 25.

Школска година, по правилу, почиње 1. октобра, а завршава се 30. септембра следеће године.


Настава се у школској години изводи у два семестра, зимском и летњем. 

Сваки семестар траје 15 недеља.
Члан 26.

Школска година означава уписану сваку школску годину студија за редом. 


Студијска година (година студија) означава уписану прву, другу или трећу годину студијског програма.


Студент је обавезан да се упише у следећу школску годину у року утврђеном за упис, без обзира у ком статусу (први пут уписује вишу годину студија, поново уписује исту годину студија, или је положио све испите осим завршног рада).


У школској години студент се опредељује за похађање наставе изборних предемта студијског програма за одређену годину студија.
Члан 27.

Полагањем испита из одређених предмета који укупно чине најмање 37 ЕСПБ бодова, односно 30 ЕСПБ бодова за студента који студира уз рад, студент стиче право да упише наредну студијску годину.
Студент који не положи испит из обавезног предмета до почетка наредне школске године, односно у последњем испитном року, а остварио је најмање 37 ЕСПБ бодова, односно 30 ЕСПБ бодова за студента који студира уз рад, уписује исти предмет у наредној студијској години.
Студент који не положи изборни предмет, а остварио је најмање 37 ЕСПБ бодова, односно 30 ЕСПБ бодова за студента који студира уз рад, може поново уписати исти или се определити за други изборни предмет у наредној студијској години.
Члан 28.

Студент који није стекао право на упис  у наредну студијску годину, односно није остварио најмање 37 ЕСПБ бодова, односно 30 ЕСПБ бодова за студента који студира уз рад,  у нредној школској години поново уписује исту студијску годину, тако да упише предмете које није положио у тој студијској години.

У случају измене студијског програма студент који у наредној школској години поново уписује исту студијску годину, или наставља студије након статуса мировања права и обавеза, обавезан је положити разлику предмета према новом студијском програму.

Члан 29.

Пријављивање за упис школске године врши се у студентској служби Школе на прописаним обрасцима.
На основу пријаве за упис школске године и података уписаних у индексу студента и матичној књизи, студентска служба Школе врши упис студента у школску годину.

Ако је студент испунио услов за упис наредне студијске године, студентска служба Школе врши упис наредне студијске године, а у супротном студент се у тој школској години уписује на исту студијску годину.


2.  Oвера семестра 

Члан 29.

Присуствовање предавањима, вежбама и другим облицима наставе према плану рада за одређени предмет је обавеза студента.
Студент оверава семестар ако су му сви наставници својим потписом у индексу оверили уредно извршавање прописаних обавеза из свих предмета тог семестра.

Наставник може ускратити потпис студенту који је изостао са више од 30% наставних часова утврђеним студијским програмом, те исти студент не може приступити испиту.
3. Промена студијског програма ( интерни прелаз)

Члан 30.

У току студија студент може уместо уписаног студијског програма да упише други студијски програм у Школи.

Код промене студијског програма, студент подноси захтев студентској служби за издавање уверења о положеним испитима, а ради признавања испита и преношења броја ЕСПБ бодова. 

Комисија за признавање броја ЕСПБ бодова, коју именује наставно-стручно веће Школе, доноси решење о признавању испита, преношењу броја ЕСПБ бодова и уписа на одговарајућу годину студија на другом студијском програму.
4.  Организовање и одржавање наставе
Члан 31.

Студијским програмом се одређује извођење наставних и других активности у школској години. Настава се изводи у облику предавања, вежби, семинара, практичног рада, консултација и на друге начине.

Настава на сваком наставном предмету организује се и одвија у складу са Планом рада на предмету.


Планом рада на предмету  врши се информисање студената о садржини предмета, начину и динамици рада, литератури, облицима провере знања и оцењивању на предмету. 

План рада на предмету израђује се у стандардизованој форми и обухвата: циљ предмета, садржај и план рада наставе и вежби по седмицама, метод рада, литература, начин оцењивања, оквирни рокови испита и предиспитних обавеза и податке о наставницима и сарадницима на предмету.

Директор Школе може, ако оцени да је то потребно, да организује студије уз рад за запослене студенте, тако што ће прилагодити време одржавања наставе запосленим студентима
Члан 32.
Наставник на предмету дужан је да План рада за наредну школску годину изради најкасније до 01. 09. текуће школске године и достави га наставно-стручном већу Школе.
Наставно-стручно веће усваја Планове рада за све предмете, односно уколико садржај и форма Плана рада није адекватна курикулуму одређеног предмета, тражиће од наставника да достави нови План рада.
План рада на предмету не може да буде усвојен од стране наставно-стручног већа и настава на предмету не може да почне уколико План не садржи све елементе вредновања рада студената у току наставе и на завршном испиту.
Члан 33.
Наставници су обавезни да се придржавају објављеног Плана рада.

Контрола одржавања наставе према усвојеном Плану рада и календару наставе обавља се кроз поступак контроле Дневника рада и кроз студентску анкету.
Наставници и сарадници имају обавезу да после сваког одржаног часа упишу у Дневник рада: 
1. Врсту наставе: предавања или вежбе; 
2. Број одржаних часова; 
3. Назив теме предавања или вежби;
4. Број присутних студената. 
Наставник је обавезан да Дневник рада за одређени предмет на крају семестра преда студентској служби.

Образац План рада на предмету и Дневник рада на предмету саставни су део овог правилника.
Члан 34.

Комисија за самовредновање и оцењивање квалитета врши анализу реализације планова рада за све предмете на основу дневника рада за сваки предмет и резултата анкетирања студената о испуњавању обавеза наставника према усвојеном Плану рада за одређену школску годину и доставља је наставно-стручном већу.
Члан 35.

Усвојени Планови рада на предметима објављују се на сајту Школе у стандардизованој форми.
5. Начин полагања испита и оцењивање на испиту
Члан 36.
Успешност студента у савлађивању појединог наставног предмета континуирано се прати током наставе и изражава у поенима.

Студент полаже испите из предмета студијског програма који је уписао и то након што је оверио семестар и испунио предиспитне обавезе утврђене студијским програмом и планом наставе. Оцену и број поена одређује наставник.
Члан 37.
Студент полаже испит по окончању наставе из тог предмета, а најкасније до почетка наставе тог предмета у наредној школској години.

Испит је јединствен и полаже се усмено, писмено или практично, сагласно студијском програму.

Испит се полаже у седишту Школе.

Предметни наставник је дужан да обезбеди јавност  полагања испита, тако што испиту морају присуствовати најмање три студента, односно ако испит полаже мање од три студента, обезбеђује се присуство запослених из Школе.
Члан 38.

Студент испит полаже пред предметним наставником.

У случају спречености предметног наставника дуже од 30 дана, наставно-стручно веће повериће одржавање испита и осталих обавеза на том предмету другом наставнику исте или сродне стручне области.

Сарадници у настави не могу да одрже испит.

Сарадници у настави могу да помажу у припреми података о извршеним предиспитним обавезама, организацији испита, дежурству на писменом испиту и припреми објављивања резултата испита.

Члан 39.


Број испитних рокова је шест, и то: јануарски, мартовски, јунски, августовски, септембарски и новембарски (само за студенте треће године који су окончали наставу). 
Последњи испитни рок за школску годину завршава се најкасније до 15. октобра. 

Члан 40.
Каленадар испита објављује се на огласној табли Школе почетком сваке школске године.
Распоред одржавања испита утврђује се тако да број испитаних термина за сваки предмет у сваком испитном року може обухватити све студенте који имају право да тај предмет полажу.
Члан 41.
Директор Школе, 20 дана пре почетка испитног рока утврђује оквирни распоред полагања испита који се објављује на огласној табли и web site Школе.
Корекције оквирног распореда могућа је у року од 5 дана од дана објављивања оквирног распореда.
Коначни распоред полагања испита, који садржи датум, време и место полагања испита, објављује се 10 дана пре почетка испитног рока на огласној табли и web site Школе.
Члан 42.
Студент пријављује полагање испита попуњавањем и предајом студентској служби пријаве за полагање испита.

Уредно попуњену пријаву за полагање испита студент предаје запосленом у студентској служби, заједно са доказом о уплати накнаде за полагање испита.

Студент је дужан пријавити испит у дане који су одређени за пријаву испита, односно најкасније пет дана пре почетка испитног рока.
Студент пријављује полагање колоквијума на начин прописан за пријављивање испита.

Члан 43.
Право да пријави полагање испита има студент који је оверио семестар и студент који је остварио неопходан минимални број поена на предиспитним обавезама. 
Списак студената који су испунили предиспитне обавезе (образац овог списка је саставни део овог правилника) наставник доставља студентској служби Школе пре почетка пријављивања испита.
Испит се пријављује на испитној пријави коју студент предаје најкасније пет дана пре почетка испитног рока студентској служби Школе. 
Студент не може приступити полагању испита ако:

- Није пријавио испит, односно није на списку из става 2 овог члана;

- Не покаже индекс и важећу личну исправу;

- Закасни на испит.
Члан 44.

Студент може одјавити испит, односно колквијум, најкасније 24 часа пре дана одређеног за полагање испита, односно колоквијума и у том случају сматраће се да испит, односно колоквијум није ни пријавио.

Студенту који није приступио плогању испита, односно колоквијума, а претходно није извршио одјаву, предметни наставник ће у пријави за полагање испита (колоквијума) и у записник о полгању испита (колоквијума) уписати да студент није приступио испиту (колоквијуму).
Члан 45.

Сматра се да је студент полагао испит ако је приступио полагању испита.
Студент има право да три пута  полаже испит у току исте школске године.

Изузетно, од става 2 овог члана, студент коме је преостао један неположени испит из студијског програма уписане године има право да тај испит полаже у испитном року до почетка наредне школске године. 
Члан 46.

Лица задужена за спровођење испита су: за усмени испит предметни наставник, а за писмени испит лица из реда наставника и сарадника Школе.

Лица задужена за спровођење испита дужна су да буду у просторији у којој се одржава испит најкасније 5 минута пре почетка одржавања испита. 
Члан 47.

Приликом полагања испита утврђује се идентитет студента.

Студент је дужан да пре полагања испита лицу задуженом за спровођење испита пружи на увид индекс и важећу личну карту, односно важећи пасош.

У случају сумње у идентитет, лице задужено за спровођење испита може извршити увид у досије студента.
Члан 48.

Студент је дужан да се за време испита уздржи од сваке активности која ремети ток испита, омета друге студенте у полагању испита или омета особу задужену за спровођење испита.

У току испита студент може држати само предмете који су прописани у члану 49. и 50. овог правилника.
У просторији у којој се обавља испит забрањена је употреба мобилног телефона или било ког другог техничког средства за комуникацију, осим помагала која користе особе са инвалидитетом.

За време писменог испита забрањено је:

-  устајање са места, кретање по просторији у којој се одржава испит или излазак из те просторије без одобрења особе задужене за спровођење испита;

- остваривање било какве комуникације изузев директног обраћања особи задуженој за спровођење испита на начин који не омета друге студенте или ток испита;
-    преписивање задатака или пружање помоћи другом студенту који полаже испит;
-  присуство лица која не полажу писмени испит, изузев особе задужене за спровођење испита;

Лица која присуствују усменом испиту дужна су да се понашају на начин који не ремети ток испита, не омета студенте у полагању испита или особу задужену за спровођење испита.

Лица задужена за спровођење испита обавештавају све присутне о правилима понашања на испиту и старају се о поштовању тих правила и обезбеђењу дисциплине.
Члан 49.

Размештај студената и других лица која присуствују испиту у просторији у којој се полаже усмени испит одређује испитивач.

Усмени испит спроводи се постављањем најмање три, а највише пет питања.

Питања могу бити постављена усмено, диктирањем од стране испитивача или случајним избором претходно припремљених питања или група питања у писменој форми.

Студент има право на припрему усменог одговора уз израду писменог концепта.

Припрема усменог одговора не може трајати краће од 15 минута, нити дуже од 25 минута.

Приликом припреме усменог одговора, студент може имати празне листове папира, оловку и документе који су потребни за потврђивање његовог идентитета.

Независно од правила из става 2. овог члана, испитивач може студенту постављати додатна питања ако је то потребно ради појашњења датих одговора или ради боље процене степена у ком је студент савладао испитну материју.
Усмени испит је започет када студент добије испитна питања, а завршен је када студент заврши одговарање на испитна питања и наставник му упише оцену у индекс, односно у пријаву за полагање испита и записник о полагању испита.
Члан 50.

Размештај студената у просторији у којој се полаже писмени испит одређују лица задужена за спровођење испита.
Писмени испит почиње поделом задатака, најмање три, на обрасцима које сачињава предметни наставник, а завршава се када лице задужено за спровођење испита објави крај испита.
На писменом испиту није дозвољено диктирање задатака.

Писмени испит траје најмање један, а највише три школска часа.

При изради одговора на задатке, студент може користити само образац из става 2. овог члана и оловку. 

Све остале предмете, осим докумената који се користе за идентификацију студената у складу са чланом 45. овог правилника, студенти су дужни да оставе на месту које за то одреди испитивач или лице задужено за спровођење испита.

За време трајања писменог испита, врата на просторији у којој се испит одржава су затворена и у њу могу да уђу само предметни наставник и лице задужено за спровођење испита.
Члан 51.
Кршењем правила понашања на испиту сматра се поступање противно одредбама чланова 48. 49. и 50. овог правилника.

У случају кршења правила понашања на испиту, лица задужена за спровођење испита могу опоменути или удаљити лице које крши правила.

О поступању у смислу става 2. овог члана саставља се службена белешка и иста се доставља студентској служби, која о том обавештава директора Школе који одлучује о покретању дисциплинског поступка.
Члан 52.
Испитне задатке са писмених испита прегледа и оцењује предметни наставник.

Резултати писмених испита објављују се најкасније 3 до 5 дана од дана одржавања испита, истицањем резултата на огласној табли Школе. Истовремено са објављивањем резултата наставник одређује време у коме студент може остварити увид у свој испитни задатак и постигнуте резултате на испиту.
Члан 53.

За студенте са инвалидитетом који нису у могућности да полажу испит на начин предвиђен програмом предмета, Школа ће обезбедити, у складу са могућностима Школе, да испит полажу на начин прилагођен њиховом инвалидитету.

Члан 54.

Знање студената се проверава и оцењује током активне наставе (предавања, вежбе, радионице, семинари, колоквијуми, практичан рад и сл.), а коначна оцена се утврђује на испиту.

Члан 55.
   Успешност студента у савлађивању предмета наставник континуирано прати током наставе (предиспитне обавезе) и на завршном испиту.

Наставник је дужан да на почетку наставе упозна студенте са начином вредновања предвиђених облика наставе, начином полагања и садржајем испита, структуром укупног броја поена и начином утврђивања оцене.
Студијским програмом за сваки наставни предмет утвђује се сразмера поена који се могу стећи на предиспитним обавезама и на испиту, при чему предиспитне обавезе учествују најмање са 30, а највише са 70 поена.
Наставник је дужан да на крају наставе обавести студента о укупном броју поена који је студент остварио на предиспитним обавезама.

Наставник је дужан да води евиденцију о предиспитним обавезама студената и да је чува до краја школске године.

У вођењу евиденције из става 3. овог члана наставнику помажу сарадници ангажовани на предмету.
Образац  евиденције о оствареном броју поена на предиспитним обавезама саставни је део овог правилника.
Члан 56.

Вредновање рада студената током наставе врши се на основу резултата постигнутих испуњавањем предиспитних обавеза студената. Предиспитне обавезе могу бити:

1. Провера стеченог знања на колоквијумима;

2. Присуство на предавањима и вежбама;

3. Различити облици активности као што су: учешће у дискусијама, радионице, подела улога, квизови, прелиминарни тестови, самостална израда задатака, есеји;

4. Учешће студената у раду на предавањима и вежбама (индивидуалан или тимски рад): предавање, презентације, семинарски рад и

5. Самосталан рад студента: пројекат, практичан рад, самостална студија случаја.
Минимални број поена које студент мора остварити на предиспитним обавезама износи 51 % поена који су предвиђени у опису предмета из курикулума. 

Студент који није остварио минимални број поиена на предиспитним обавезама не може полагати испит.
Члан 57.
Знање студената на завршном испиту проверава се на један од следећих начина или њиховом комбинацијом:
1. Писмени испит (тест у писаној или електронској форми, есеј, писмено решавање задатака)
2. Усмени испит - студент усменим путем одговара на задата питања, или решава добијене задатке.
Члан 58.

Облик провере знања у току наставе и оквирни термин обављања провере знања на савком предмету мора бити унапред познат и унет у План рада на предмету.
Члан 59.

Успех студента на испиту изражава се оценом од 5 (није положио) до 10 (одличан).

Коначна оцена на испиту заснована је на укупном броју поена које је студент стекао испуњавањем предиспитних обавеза и полагањем испита и садржи максимално 100 поена, а утврђује се према следећој скали:

· до 50 поена – оцена 5 (пет- није положио и не уписује се у индекс);
· од 51 до 60 поена – оцена 6 (шест); 

· од 61 до 70 поена – оцена 7 (седам);
· од 71 до 80 поена – оцена 8 (осам); 

· од 81 до 90 поена – оцена 9 (девет);
· од 91 до 100 поена – оцена 10 (десет).
У случају удаљења са испита, студент добија оцену 5 (пет- није положио). 
Члан 60.

Наставник је дужан да се приликом оцењивања студената придржава следећих стандарда:

1. Оцењивање мора бити објективно и непристрасно;
2. Наставник се током оцењивања мора придржавати јасних  и унапред познатих критеријума који су садржани у Плану рада на предмету;
3. Наставник мора да користи исте критеријуме у свим испитним роковима;
4. Наставник не сме вршити дискриминацију приликом оцењивања нити по једном основу (по полу, националној припадности и др.);
5. Провере знања током наставе и на завршном испиту морају се реализовати у унапред одређеним терминима, презентираним у Плану рада на предмету;
6. Обим и сложеност испитних питања и задатака морају бити усаглашени са временом трајања испита;

7. Оцењивање мора бити јавно, а стечени број бодова познат студентима.


Уколико постоји могућност настанка сукоба интереса (родбинске и друге везе) између одређеног студента и наставника, наставник је дужан да о томе писмено обавести директора Школе и поднесе захтев за изузеће са испита. Ако усвоји захтев за изузеће, директор Школе формира комисију од три члана да одржи испит и оцени студента.
Члан 61.

Наставник је дужан саопштити студенту резултат усменог испита одмах по одржаном испиту, а резлтат писменог дела испита најкасније у року од три дана од дана испита истицањем резултата на огласној табли Школе.

Наставник ће оценити испит студената оценом 5 и када студент:

· напусти просторију у којој се одржава усмени или писмени испит или одустане од већ започетог усменог испита,
· након писменог дела испита не приступи усменом делу испита,

· због недоличног понашања, ометања других студената или коришћења недопуштених помагала буде удаљен са испита, 
· због ангажовања другог лица да уместо њега полаже испит.

Члан 62.

Оцена на испиту и број поена се уносе у записник о полагању испита и индекс.

Записник о полагању испита и индекс потписује предметни наставник, по завршеном усменом испиту, односно након обајављивања резултата писменог испита, у складу са чланом 52. овог правилника.

Записник о полагању испита доставља се студентској служби најкасније три радна дана након завршетка испитног рока.
У случају неподударности оцена унетих у индекс и испитну пријаву, односно записник о полагању испита, веродостојна је оцена унета у записник о полагању испита.
Члан 63.

Записници о полагању испита чувају се трајно.
Задатке са писмених испита чувају предметни наставници до почетка наредне школске године. 
Члан 64.

У студентску књижицу (индекс) уноси се само пролазна оцена, коначна и потписана од стране предметног наставника.

Оцена 5 непролазна је и уписује се у пријаву за полагање испита, односно колоквијума и у записник о полагању испита, односно колоквијума.

Члан 65.

Студент има право на приговор на оцену добијену на испиту. 
Приговор се може изјавити у року од 36 часова од добијања оцене, предајом писаног поднеска студентској служби или предајом пошти путем препоручене пошиљке.

Приговор мора да садржи:

1. Податке о датуму испита, предмету, испитивачу и оцени против које се изјављује приговор;

2. Разлоге због којих се изјављује приговор;

3. Предлог о доказима;

4. Потпис подносиоца приговора.
Члан 66.

Приликом пријема приговора, студентска служба означава датум пријема и податак да ли је исти предат непосредно или преко поште. 

У случају предаје преко поште, приговору се прилаже коверат са бројем и датумом препоручене пошиљке.

Пре доставе приговора директору, односно председнику Савета Школе, студентска служба формира предмет тако што уз приговор прилаже испитну документацију на коју се приговор односи (у оригиналу или у фотокопији) и истом додељује број.

Студентска служба води уписник о изјављеним приговорима.
Члан 67.

О приговору одлучује директор Школе, односно председник Савета школе ако се ради о приговору на оцену из предмета који предаје директор Школе, решењем  у року од 24 часа од добијања приговора.
Приговор који је неблаговремен, непотпун или изјављен од неовлашћеног лица одбацује се.

Ако је због повреде правила полагања испита против подносиоца приговора покренут дисциплински поступак, директор може донети решење којим се прекида поступак по приговору на оцену до окончања дисциплинског поступка.

О основаности приговора одлучује се на основу података наведених у приговору, писменог изјашњења испитивача односно дежурних, испитне документације, а по потреби и других доказа.

Ако директор, односно председник Савета Школе, усвоји приговор дужан је да формира комисију од три члана која ће одржати поновни испит и да организује поновно полагање испита у року од три дана од када је студенту уручено решење којим се приговор усваја. 
Члан 68.

У школској години студент има право да исти испит полаже три пута.
После три неуспела полагања истог испита у школској години, студент има право да тражи полагање испита пред комисијом, уз накнаду трошкова.

Комисију из става 1.овог члана именује директор из редова наставника из исте или сличне стручне области.
Комисија има председника и два члана.
Испит се полаже у наредном испитном року, сем када је у питању треће неуспешно полагање испита у октобарском испитном року, када се испит обавља у року од три дана од дана формирања комисије.
Члан 69.
Студент који је положио испит има право да, подношењем писменог захтева, тражи поништење оцене добијене на испиту у року од 36 часова од добијања оцене.

На основу захтева из претходног става, директор Школе решењем поништава оцену добијену на испиту и организује поновно полагање испита у року од 3 дана од подношења захтева из става 1. овог члана.
Након доношења решења о поништењу испита у записник о полагању испита студенту се уписује оцена 5 (није положио).
6. Контрола квалитета оцењивања
Члан 70.

Контролу квалитета оцењивања врши Комисија за самовредновање и оцењивање квалитета прегледом Плана радова на предметима, анкетирањем студената и анализом извештаја Студентске службе о оценама студената по предметима и наставницима.

Члан 71.

На крају школске године, студентска служба саставља извештај о оценама студената, по предметима и наставницима. Извештај мора да садржи:

· укупан број студената уписаних на предмету,

· број студената чији је рад позитивно оцењен током наставе и просечна оцена (број поена) остварена на основу рада током наставе,
· број студената који су положили испит из предмета по појединим роковима, њихово учешће у укупном броју студената и просечна оцена студената на предмету.

Студентска служба доставља извештај о резултатима оцењивања директору Школе и Комисији за самовредновање и оцењивање квалитета, а наставницима на предмету доставља извештај о резултатима оцењивања на предметима које они предају.

Члан 72.
Контрола квалитета оцењивања се обавља и анкетирањем студената. 

Анкетирање студената се изводи на крају сваког семестра за предмете из тог семестра.

Анкету организује и спроводи Комисија за самовредновање и оцењивање квалитета, а резултате доставља директору Школе, као и наставницима и сарадницима за наставу из предмета које они изводе.

Члан 73.


На основу извештаја студентске службе из члана 71. овог правилника и резултата анкетирања студената из члана 72. овог правилника, Комисија за самовредновање и оцењивање квалитета доставља извештај о контроли квалитета оцењивања наставно-стручном већу које након разматрања тог извештаја доноси обавезујуће закључке за будућу школску годину.
VI  УПИС У ШКОЛУ СТУДЕНАТА СА ДРУГИХ ВИСОКОШКОЛСКИХ УСТАНОВА
Члан 74.


Студенти који студирају на другој високошколској установи, лица која имају стечено високо образовање, као и лица којима је престао статус студента у складу са законом, могу се уписати у Школу.


Лица из ст. 1 овог члана подносе пријаву за упис у Школу најкасније до 15. октобра текуће године за упис у наредну школску годину.


Уз пријаву из ст. 2 овог члана кандидати за упис подносе уверење о положеним испитима, студијске програме и наставне планове по којима су положили испите на другој високошколској установи истог степена и вресте студија коју организује и изводи Школа.

За упис се подноси сва документација као и за студенте који се уписују на прву годину студија.
Члан 75.


Комисија за признавањ ЕСПБ бодова са друге високошколске установе, коју бира наставно-стручно веће Школе, одмах по пријему захтева кандидата, уверења о положеним испитима, студијског програма и наставних планова, врши признавање испита и пренос ЕСПБ бодова у складу са садржајем предмета и оптерећењем исказаним у ЕСПБ бодовима и одлучује о упућивању кандидата на упис у другу или трећу годину студија или полагање пријемног испита за упис у прву годину студија.

Да би положен предмет на другој високошколској установи био признат потребно је да се градиво и фонд часова поклапају најмање 75% са предметом који се изучава у Школи.


Признатом предмету се додељује број ЕСПБ бодова који одговара предмету у Школи.


Предмет може бити и делимично признат, а потпуно признавање ће се извршити када кандидат за упис положи допуну по захтеву предметног наставника.


Уколико предмет није на студијском програму Школе, такав предмет се може признати само као изборни у називу који је имао пре преношења, с тим да добија број ЕСПБ бодова у складу са наставним плановима и фондом часова, али не више од изборног предмета у Школи.


Комисија из става 1 овог члана доноси решење о признавању или не признавању испита, преношењу броја ЕСПБ бодова и упису на одговарајућу годину студија.

VII  ЗАВРШЕТАК СТУДИЈА
Члан 76.


Студент завршава студије полагањем свих испита, у складу са студијским програмом (180 ЕСПБ).
[image: image1.jpg]VIII CBEYAHA ITPOMOLIMJA

Ynan 77.
JlunioMa 0 CTeUEHOM BUCOKOM 00pa3oBary ypyyyje ce Ha CBE4aHOj NPOMOLMIH.
Jlunnomy ypydyje aupextop Llkone. JJupeKTop Moxe oapeants nuue Koja hie ymecto iera
YPYYHTH IMILIOME Ha CBEYAHO] TPOMOLMjU.
Topen mumioMe cTyleHTy ce M3/1aje M JOAATAK TUILTOMH, Y CKIIaTy ca 3aKOHOM.

IX I3JABAA YBEPEIbA U PEHIEHA

Ynan 78.

IlIkona u3aaje cBe MOTBPJE, yBEPermba U peluera Ha 3aXTeB CTy/ACHTa HIIH GUBIIET CTyJCHTa,
a koja ce 0JIHOCE Ha [IMTabha U3 06NacTH cTyAupama y Ulkonu.

TloTepae 1 yBepera, OCHM YBepeHa 0 CTeYSHOM BHCOKOM 06pa3oBaiby, M3Jaje CTyAeHTCKa
cyxGa lllkone Ha OCHOBY 3aXTeBa CTyAHTA y3 OPETXOAHY MPOBEPY AOCHjea CTYNCHTA, MATHUHE
KIbWTe, 3a[MCHUKA O TOJaramy WCTIATA M JPYrMX NojaTaka u3 JoKymenara kojuma Llkoma
pacrionaxe.

CryneHTcka M ipyre cTpyuHe cayx6e Llkone npunpemajy pelea i yBepeme O CTeUeHOM
BMCOKOM 06pa3oBamy Koje notnucyje aupexrop Ilkorne.

X MPEJIASHE U 3ABPIITHE OJIPEJIGE

Unan 79.
WsmeHe u AONYHE OBOI NpaBHIHMKa MOry C€ BpIIHTH Ha HA4Y¥MH 4 MO NOCTYNKY
NpONHMCAHOM 3a HBETOBO AOHOLUICH:E.

Ynan 80.
JlaHOM CTynawa Ha CHary OBOI IIPAaBUJHMKA OpecTaje fa Baxku IIpaBMIHHK O yIHCY
CTyJeHaTa W TIpaBMIMMa CTyIMja Ha BMCOKO] IUKOMM CTPyKOBHMX CTYIMja 33 MEHALIMEHT M
nocIoBHe KoMmyHHKalje Cpemeku Kapiosiu 6poj 544/2 oa 29.09.2017. roaune.

Ynan 81.
Crpyuna cinyx6a je obaBe3Ha Ja OBaj IPaBUITHKK H Herose Gyaylie u3MeHe U JIONMyHE ypydH
CBMM HACTaBHMLMMA M capagHuIKMa IlIkore, y3 noTmuc.

Ynau 82.
OBaj NpaBUIHUK CTYNa Ha CHATY y POKY O 8 jaHa Off JaHa oGjaB/bMBaka HA OTNACHO]
Tabmu [llkone.
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